Détsky domov, matieska Skola a skolni jidelna, Broumokigdh Masarykova 246
j.

Vnit ¥ni rad
détskeho domova

Zmeény
Cislo |.Cj. Datum Strana| Elnnost Poznamka
od

1 3/2006 | 28.2.07 Str.6| 1.3.07 Zi - orgatidaschéma
2 -, - |29.6.08 | Str.6| 1.7.08 Zi - org. éofm
3 -, - |27.3.10 | Str.6| 1.4.10 Zi - orghéma
4 -, - |28.12.10| Str.6| 1.1.11 Zi - orghéma
5 2/2013 | 2.1.2013 2.1.2018 Zi Aktualizace uladu

s novelizaci 109/02 Sb.
6 brezen 14 Zi Dodatek 1/2014 — kapesn§...
7 15/2015 | srpen 2015 cely 1.9.15 Zi Aktualizace
8 VII-VIII/16 1.9.2016 | Zi Aktualizace Standardy
9 Rijen 17 | Kap.3 | 16.9.17 | Zi Dogini — str. 13
10 Srpen 18 1.9.2018 Zi Dopl. str.:11, 14-15

Vnittni fad DD byl zpracovan na zakkadakonac. 109/2002 Sh., o vykonu Ustavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve Skolskyclizanich a o preventi¥nvychovné péi ve Skolskych
zarizenich a o zren¢ dalSich zakoi (dale jen zakort. 109/02 Sbh.), ve zZmi pozdjSich
piedpidi, zakona¢. 561/04 Sb., o i@dSkolnim, zakladnim, istdnim, vy$Sim odborném a
jiném vzdlavani (dale jen Skolsky zakon) a vyhlasky 438/06 Sb., kterou se upravuji
podrobnosti vykonu Ustavni vychovy a ochranné vygha Skolskych zdzenich.

Vychozim materialem jsou také Standardy kvalit¢epé dti ve Skolskych zdzenich pro
vykon Ustavni a ochranné vychovy (MSMR) a dalsi souvisejici zakony.
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Zavér

P¥ilohy a doplitky VR DD
1 Identifika ¢ni Udaje
1.1 ZAKLADNI UDAJE O ZA RIZENI
Nazev: Détsky domov, matd'ska Skola a Skolni jidelna, Broumov,
tfida Masarykova 246
Adresa: tifida Masarykova 246, Broumov, 550 01
Pravni forma: pravnicka osoba #izena na dobu neuéitou (vykonavécinnost

¢tského domova, matské Skoly a Skolni jidelny)
Forma hospodani: prispévkova organizace

IC: 48623741

1ZO: 600 029 689ifeditelstvi); 102 266 395 (DD)
Telefon: 491 523 591

Datové schranky: uvOw9mk

E-mail: info@ddbroumov

Webové stranky:  www.ddbroumov.cz
Zapis do Skolskeho refsku: 19. 6. 1996

Datum zahajenfinnosti dtského domova: 1964
Ztizovaci listina: vydalo Zastupitelstvo KHK — aktizalvana 2009 pod.j. 14746/SM/2009.

1.2 ZRIZOVATEL SKOLY

Kralovéhradecky kraj (dale jen KHK), Pivovarské nafsti 1245/2, 500 03 Hradec Kralové
Pravni forma: Uzemni samospravni celek

IC: 70889546 DI: CZ70889546

Tel: 495817 111 fax: 495817 336 e-npakta@kr-kralovehradecky.cz
Ztizovaci listinat.j. 14746/SM/2009 ze dne 10.rz2009.

1.3 REDITELKA SKOLY

Mgr. Hana Zidova, U Vétrolamu 270, Broumov, 550 01

Prvni jmenovani: 1. 1. 1994 (MSMIR, potvrzeno 19. 9. 2001 Radou KHK)

Rekonkurz: 1. 8. 2012 (Rada KHK - § 166 odstaRona¢. 561/2004 Sb.)
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Reditelka je zarovestatutarnim organem pravnické osoby.

1.4 ) DALSi PRACOVNICI ZODPOV EDNI ZA
e

Mgr. Jana Dimterova, Bozeny Nmcové 146, Broumov, 550 01

= vedouci pedagogicky pracovnik pro DD na budéy, 246 a MSdp. 250)

=v DD k zastizeni v Po-Pa, kr@ntretiho turnusového tydne, kdy pracuje v SO a Ne a je
k zastizeni pouze Po-Ut.

Bc. Yveta VagnerovaPionyrska 367, Broumov, 550 01
= vedouci pedagogicky pracovnik pro DD na budéy. 250
= v DD k zastizeni od 6:30 — 13:00 hod. v Po-P&a

Bc. Jan Michélek, Provaznicka 47, Broumov, 550 01
= Skolni metodik prevence (prevence socigdatologickych jeu a rizikového chovani)

2 Charakteristika
Zarizeni(sTt 1.2)

2.1 OBECNA CHARAKTERISTIKA

Détsky domov (dale jen DD) je #aeni, které poskytuje uméstym cEtem plné pimé
zaopateni a nahradni vychovnou gév zamu jeho zdravého vyvojgadné vychovy
a vzalavani. telem DD je zajifovat pé&i o diti s ndizenou Ustavni vychovou nebo
predlEZnym opatenim — jedna se zpravidla étil které nemaji zavazné poruchy chovani.

Povinnosti DD je zajistit zakladni pravo kazdéhistdina vychovu a vatvani v ndvaznosti
na ustavni principy a mezinarodni smlouvy o lid$kpcavech a zakladnich svobodach, jimiz
je Ceskéa republika vazana, vytesty podminky podporujici sebiedru ditste, rozvijejici
citovou stranku jeho osobnosti a umojci aktivni &ast ditte ve spolénosti. S dittem
musi byt zachadzeno v zajmu plného a harmonickéheoje jeho osobnosti s ohledem na
potreby osoby jeho &ku. Déle je dlezité gedchazet vzniku a rozvoji negativnich prdajev
chovani diéte nebo naruSeni jeho zdravého vyvoje, amiat nebo odstigvat Ficiny nebo
dusledky jiz vzniklych poruch chovani d@igpivat ke zdravému osobnostnimu vyvojetit

V souladu se zakonem 109/02 Sh. musi byt wtbkém domov zajiS€no zakladni pravo
kazdého ditte na vychovu a vzthvani v navaznosti na Ustavni principy a mezindrod
smlouvy o lidskych pravech a zékladnich svobodguohiz je CR véazana, vyteny
podminky podporujici sebédru ditte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a
umoziujici aktivni &ast ditte ve spolénosti. S di&tem musi byt zachazeno v zajmu piného
a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledepoitiaby osoby jehodku (81 odst. 1).

Détem umistnym v DD je poskytovano v plné ieizaopdeni (82 odst. 7):

« stravovani, ubytovani a oSaceni,

* ucebni poteby a pomicky a Uhrada nezbymutnych naklad na vzalavani,

* Uhrada naklatl na zdravotni p#, léciva a zdravotnické prosdky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho poji&hi, pokud nebyla & vyzadana osobami odgainymi za vychovu,

» kapesné, osobni dary aona pomoc  odchodu zletilych ze z&eni,

* Uhrada néklatina dopravu do sidla Skoly,

e U dgti starSich 18 let je kapesné zasilano na osobeti ditte a pouzivano na dalSi
néklady (viz vyse).




Dale mohou byt podle rozhodniiéiditele hrazeny (8 2 odst. 9):

* poteby pro vyuziti volnéhdasu a rekreaci,

» naklady na kulturni, usteckou, sportovni a oddechovdimnost,
» naklady na sod¥ni akce, rekreace,

» néklady na dopravu k osobam odpdrym za vychovu.

2.2 ) KAPACITA ZA RIiZENi - POCET
RODINNYCH SKUPIN

Dle zéapisu do rejsiku Skol a Skolskych z&zeni a schvaleni MSMTR je celkova kapacita
DD 58 ckti.

Détsky domov sidli ve dvou samostatnych budovachowiinbudo¥ (¢p. 246) jsou umighy
celkem ti byty — na kazdém podlazi jeden. Do kazdého bgtuchod z hlavniho schodisa
také vstup z unikového schodis dolni budo¥ (¢p. 250) jsou celkendtyii byty. Tii jsou
umisgny v prvnim podlazi, jeden byt je ¥ipemi. Do &chto bytu je vstup z hlavni chodby,
kterd slouzi zarowejako unikové cesta, a to #itsmerem k hlavnimu vchodu do DD nebo
smérem ke vchodu do Sdi pres jidelnu do spojovaci chodby k horni buglov

Kazdy z byt ma obyvaci pokoj s kuchgkym koutem, if pokoje (3 + 3 +2), fedsh a
socialni zéizeni. BZna naplgnost DD je jiz dlouhodabténet 100%.

2.3 CILOVA SKUPINA (ST 1.1, 2.35)

Cilovou skupinou jsoudi ohroZzené na zdrawi vychow zpravidla ve ¥ku od 3 — 18 let.
Do détskeého domova jsme schopni (odborna zdravotnicl@edagogickd pee, materialni
zabezpeéeni, dlouhodobé zkuSenosti...Jijmout i ditt mladsi ti let, a to prakticky od jeho
narozeni.

Dale je mozné ffijmout nezletilou ¢hotnou divkuei nezletilou matku s ditem nebo di se

zdravotnim postizenim (lehké aZestni).

Po dovr3eni zletilosti a ukéeni UV mohou klienti nadale pobyvat v dondalo wku 26 let,
ato za pedpokladu, Ze sefipravuji na budouci povolani (studium na SS nebd I8 § 2
odst. 6 zak. 109/02 Sb. Pobyt zletilé nezaigret osoby v DD je o%ein smlouvou mezi
touto osobou a ¥menim a pokynem, ktery upravuje pravidla @si na chodu #¥&eni a
podporuje rozvoj zivotnich kompetenci a dovedngstioha VR DD).

2.4 UMIST ENi DD

Zatizeni se nachazi v broumovskéem &%ku, ktery je z jedné strany ohraen statni hranici
s Polskem (firodni hranici tveéi Javdi hory), na druhé pak Broumovskymegsami. AZ do
konce 12. stol. byla Broumovska vrchovina &mii pralesa, ktery vyt prirozenou
hranici ¢eského pemyslovského statu., tzn. Ze jiz od pradavna je tmtemi ukitym
zpusobem izolovano. Z#ma nastala az se vstupem do schengenského pr{206a).

DD se nachézi v klidné lokalitprestozZe je cca 100 m od hlavitijezdové komunikace a cca
300 m od centra #sta. Rozsahly park na jihovychodni strge v majetku zéizeni, park na
zapadni strahje msstsky.

Kde néas najdete ... Zdroj: www.mapy.cz



Datum snimku:, 1 Led 2008

2.5 FILOZOFIE ZA RiZENI

" Neni nejdilezitéjsi to,
co di€ umi,
ale to, jak se citi,
a co proziva."

Dlouhodobym cilem &ského domova jefjpravit déti pro samostatny plnohodnotny Zivot
ve spolénosti, ktera ma dané &ité normy a zakony, jeZz je nutno respektovat. Teritge
podmirén zarové i respektovanim jedince jako osobnosti s vlastiéntitou, touhami
a dostatkem prostoru dasu pro sebevyj&eni (tzn., Ze cil vychazi jak ze spidaskych,
tak i individualnich pdtb).

2.6 PERSONALNi ZABEZPE CENI
Organizaéni schéma zéizeni — viz gFiloha €. 2

Vztahy vSech pracovnikk détem v zdizeni jsou zaloZzeny na respektu a poroaim
PredevSim pedagagi pracovnici ¥nuji di€ti individualni pozornost, snazi se o budovani
daveéry v jejich vzajemném vztahu a podporujiédit naphovani jeho potencialu. Vifpacd
nepaticného chovéni dite voli vychovné postupy a openi, které jsou v souladu
s vychovnymi cili, jsou Pmérené afasow omezené — opani ve vychow (ST 2.18, 2.21).

Zatizeni méa specifikovany kvalifikami naroky na zagstnance, které odpovidaji druhu
poskytovanych sluzeb, pm a potebam dti. Pedagodgiti pracovnici pracujici v Z&eni
sphuji stanovené kvalifikéeni predpoklady, bezdhonnost a psychickousgbilost (ST 3.1).

Pedagogéti pracovnici zafizeni — obec# (povinnosti)



Pedagogicky pracovnik #aeni vzélava a vychovavad a klienty v souladu s cili vychovy
a vzdlavani, které stanovuje zakén109/02 Sh., zakot 561/04 Sb. a dalSi pravnigalpisy
(8 18 odst. 1).

Pedagogickym pracovnikemiie byt ten, kdo ma odbornou a pedagogickoiisapilost

a nebyl pravomoehodsouzen za umyslny trestidin. Bezuhonnost se prokazuje vypisem
z evidence Rejiiku tresti, ne starSim nez 3 dsice, ktery musi byt ¥&eni gedloZzen ped
vznikem pracovépravniho vztahu (ST 3.1).

U kazdého pedagogickeho pracovnika musi bd pvznikem pracowpravniho vztahu
zjiSttna  psychicka zjsobilost psychologickym  vyS@&nim. Zmisob provadni
psychologického vys&ni je stanoveno zakonaml109/02 Sb., ve Zmi pozdjSich Gprav.

Nepedagogiti pracovnici — obeci (povinnosti)

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi &stmanec zidazeni, ktery vykonava jinotinnost
nez ¢innost vySe uvedenou a #pje kvalifikatni predpoklady a pozadavky stanovené pro
vykon povolani zvlastnim pravninigopisem nebo stanovené zZatmavatelem.

Nepedagogickym pracovnikemiie byt ten, kdo nebyl pravomaciwdsouzen za Umysiny
trestny ¢in. Bezuhonnost se prokazuje vypisem z evidencetftej tresti ne starS§im nez
3 nesice, ktery musi bytipdloZzen z&zeni nebo sedisku ged vznikem pracowpravniho
vztahu (8 19 odst. 1 a 2).

Reditelka

Je jmenovana Radou Kralovéhradeckého kraje jakoittai orgdn zdzeni, je opravéna
jednat jménem organizace ve vSedtech,fidi cinnost organizace a zabeZpg v plném
rozsahu vesSkeré zalezitostiizaeni — pedevsim v oblasti provozni, ekonomické, pedagogické
a personalni.

Prava a povinnosteditelky zdizeni jsou dany: #zovaci listinou, ZP, zakoneth 561/04 Sb.
(8 3) a zdkonem. 109/02 Sb., ve 2mi pozdjSich gedpidi.

Prava reditele za&izeni (zak.¢. 109/02 Sb.)

§ 23 (1)Reditel za&izeni je opraven v zajmu Gsgsné vychovydi:
a) povolit ditti za podminek stanovenych zvlastnim pravniedpiserf229996111] pobyt mimo

zarizeni,

b) dat soudu navrh na podnéiré umisini dittte s uloZenou ochrannou vychovou mimézzani,
¢) povolit ditti s nafizenou Ustavni vychovougzhodné ubytovani mimo7/zzeni v souvislosti s
jeho vzdlavanim nebo za#stnanim; v pipad ditéte s uloZenou ochrannou vychovou lze ve
zvlas¢ duvodném pipad® za timto delem podat soudu navrh na podémié umistni mimo
zarizeni podle zvlastniho pravnihgeppisdi22999622],83
d) zrusit pobyt podle pismena 829963%ebo gechodné ubytovani pismenaf2999643
jestlize se déradre nechové nebo gé o ) neni dostaténé zabezpé&ena nebo dosSlo-li ke zme
divodi, pro rez byl pobyt mimo z#&eni povolen; jedna-li se o dits uloZzenou ochrannou
vychovou, da soudu podrk jeho rozhodnuti22999622]
e) zakazat nebosprudit navdvu osob odpaidnych za vychovu nebo jinych osob wizeni
v pripack jejich nevhodného chovani, které by fiepivw piisobilo na vychovudti,
f) byt pitomen pi oteweni listovni nebo balikové zasilky étiim, pokud je @/odné podeeni,
Ze zasilka mé& z vychovného hlediska zavadny obsad Iy mohla ohrozit zdravi bezpenost
deti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem prepusiicte ze zsizeni,
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g) prevzit od dite do d@asné uschovy cennéaanety, finareni hotovost pevysujici vysi
kapesného stanoveného v §f329979% pednety ohroZujici vychovu, zdrayi bezpénost @ti;
pisemny zapis o/pvzeti ogrenyeditelem, dalSim odbornym pracovnikentizeni a didtem je
zalozen do osobni dokumentacetdit

h) povolit @¢tem starSim 15 let cestovat do mista pobytu neteechpdného ubytovani podle
pismena aj229963% c) 229964 3ebo mista podméného umigini mimo zéizeni bez dozoru,

i) dat soudu navrh podle zvlastniho pravniliedpisi22999622] na prenenu ochranné vychovy
v ustavni vychovu, plni-li ditdlouhodold vzorre své povinnosti a v konkrétnimipade je takovy
postup vhodny s ohledem na dalsi vychovu a vywéiedizneni-li se okolnosti, podaeditel
zarizeni soudu navrh nadpou pen¥nu Ustavni vychovy v ochrannou vychovu,

j) schvalovat opatni ve vycha¥ podle § 21f229959avrzena pislusnym pedagogickym
pracovnikem,
k) dat pikaz k umigni ditte do oddlené mistnosti,

l) zastoupit di¢ v keZznych zéleZitostech a pokud jeho zakonni zast@gpthinsvé povinnosti nebo
nejevi o di¢ skuteny zajem, je opravm zastoupit dé& i ve \ecech zdsadniidezitosti, vyZaduje-li
to zajem dite,

m) Zadat dif o poskytnuti doklatlo jeho gijmech,

n) naidit vySeteni ditte, zda neni ovlivimo alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

§ 23 (2)Reditel z&izeni ma déale pravo:

8

a) pozadat pisluSny organ socidtapravni ochrany éti o informace o podrech v rodir ditéte,
které bylo umigho do zdizeni, a je-li tomuto diti zprostedkovavana ¢stounska pée nebo
osvojeni, také informace o postuptiomto zprostedkovani,

b) na zaklad pisemné Zadosti nahlizet do spisové dokumentadendegislusnym organem
sociélre-pravni ochrany éti o ditti umistném v zézeni.

23 (3)Reditel zaizeni v odvodrenych pipadech niZze pozadat specializované zdravotnické

pracovist o urceni skuteného ¥ku cizingi, a to na naklady z#eni.

Povinnostireditele za&izeni (824)

§ 24 (1)Reditel za&izeni je povinen:

a) seznamit déts jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlehorganu socialé-pravni ochrany dti jméno a pijmeni di¢te, jsou-li splany
podminky pro jeho osvojeni nebé&sfunskou p#,

c) predat di¢ podle rozhodnuti soudu dodeép-ed osvojenim nebo d@gtounské pie,

d) dat pislusSnému soudu poéirke zruSeni Ustavni vychovy, pominulysNady pro jeji néizeni,
e) dat gisluSnému soudu poéinke zruSeni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeelu
ochranné vychovy nebo pominuly-fepl jejim zapéetim okolnosti, pro ¥ byla uloZena,

f) predk¥Zzre projednat postup podle pismena c) aZ2399668& prislusSnym organem socian
pravni ochrany dti, zakonnymi zastupci die, pipadre jinymi osobami odpa@dnymi za vychovu,
g) podat po pedchozim projednani s#iglusnym organem sociahpravni ochrany eti
prislusnému soudu poéink prodlouzeni Ustavni vychovy nebo podat navrhprnadlouzeni
ochranné vychovy, vyZaduje-li to zajenzteit

h) podavat informace o @ft zakonnym zastupm nebo orgamm social-pravni ochrany eti
na jejich zadost,

i) projednat gedem opaeni zasadni deZitosti se zakonnymi zastupcieétbt a s organem
sociélre-pravni ochrany dti, nehrozi-li nebez@gé z prodleni, a bezodkladne informovat o
provedeném op#tni,

j) informovat v zdjmu zareni navaznosti @@ prisludny obecnii@d obce s roz&tnou pisobnosti
0 nadchazejicim propu#ti ditte ze zéizeni, a to v nejméré nesiai pred propudnim ditte,

K) umoZznit diti, které ma byt propu&to ze z#éizeni z dvodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem,
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) propustit di¢ mladsi 15 let podle 8§23 odst. 1 pism. a) al220963%ouze v doprovodu osob
odpowdnych za vychovu, nepozadaji-li v té¢cipisemd o jiny postup,
m) zajigovat realizaci programu rozvoje osobnostitita vést o ém zdznamy.

§ 24 (2)Reditel za&izeni je dale povinen:

a) vydat vniéni /ad zaizeni,
b) oznamit bezodkladrprislusSnému diagnostickému Ustavwezynv patech a@ti,

c) predat di¢ mladSi 18 let po uka@eni jeho pobytu v Z&eni osobam odpadnym za vychovu
nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jefiddd dochazi k propuéhi ditte, nedoslo-
li k predani digte drive; sodasre témto osobamfeda \&ci, jeZ jsou ve vlastnictvi die,

d) informovat nezaop&tnou osobu 0 moznosti podat Zadost o #dvsmlouvy o prodlouzeném
pobytu v z&izeni podle 82 odstf8299326

e) informovat soud pro mladez nebo statniho zastugdery podle zvlaStniho pravniho
predpisd4230728 24 prenechal postizeni mladistvéhoizani, o vysledku/patych opateni,
f) oznamit gk ditete Policii Ceské republiky bezodklaglpo jeho zjidni.

§ 24 (3)Reditel za&izeni v oblasti statni spravy rozhoduje o
a) uhract naklad: na zdravotni pé, léciva a zdravotnické prostdky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho poji&bi, pokud byla p& vyzadana zakonnymi zastupciewit podle § 2 odst.
pism. d)f2299335
b) zamitnuti Zadosti o poskytovani pinéhiongho zaopaeni podle § 2 odstf8299326
c) umiséni dittte podle § 5 odst. 2299385
d) premiséni dittte podle § 5 odst.f2299406
e) zamitnuti zadosti o povoleni pobytu podle 8®3.d. pism af229963%ebo cj2299643
f) zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pisfR2299645
g) vySi gispevku na Ohradu pf poskytovanédéem nebo nezaop@nym osobam v #aenich
podle § 27 az 22299751

§ 24 (4)Reditel zaizeni uzake smlouvu o prodlouzeném pobyiuzaizeni podle§ 2 odst. 6
f2299326 nezaopaenou osobou, fipravuje-li se tato osoba soustavna budouci povolani i po
dosazeni zletilosti, a to na zakéa@ji Zadosti a pokud nebudégikra’ena vySe povoleného dto deti
uvedena ve Skolském rejkti.
§ 24 (5)Reditel zaizeni ukotii pobyt ditte v z&izeni
a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo oampanvychovu nebo jestlize uplynula stanovena
doba trvani ustavni vychovy, s vyjimkdippdu, kdy ke dni uplynuti této doby neni gkow/izeni
soudu o prodlouzeni nebo zruSeni Ustavni vychovy,
b) doséahne-li zletilosti, pokud viZzeni dobrovolé nesetrva do ukaeni pipravy na povolani,
c) dosahne-li ¥ku 19 let, byla-li mu prodlouzena Ustavni vychoghaochranna vychova, pokud
v zaizeni dobrovoléinesetrva do ukaeni pipravy na povolani,
d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo é&est ditte do pstounské pé& nabylo pravni
Mmoci,
e) po uplynuti doby trvanifedkeZného opatni nebo po jeho zruSeni soudem.

Vedouci pedagogicky pracovnik pro DD (vedouci PP)

» zafizeni ma d¥ vedouci PP — jednu pro DD v budotp. 246 (+ MS) a druhou pro
DD v budo ¢p. 250 = ob maji pisemné pa¥eniieditelky tuto funkci vykonavat,

» zastupujiteditelku v dob jeji negitomnosti a jsou pkhodpowdné za pedagogickou
oblast (vychova vzdlavaci¢innost a jeji organizaci v DD) — viz organénd iad +
dodatky,

« jsou gimym nadizenym pro viechny pedagogické pracovniky DD nels-Mozpis
sluzeb, evidence, zastupy, navrhy @dm.. planovani a evidence pracovni doby a
piimé \VC,
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e zpracovavaji a kontroluji spravnost podkiagro mzdy pedagogickych pracoviik
DD a MS,

* jsou powienyreditelkou jednat jménem organizace s pracovniky Q3R yfizovani
soudnich nalezitosti tykajicich sesgnych d@ti, jednani s pracovniky DDU, jednani
s trady prace, zaji®vani zdravotnicke @é... - viz plna moc,

» dalSi povinnosti viz pracovni napl

Vedouci pracovnik provozu (vedouci THP)
* ma povreniteditelky tuto funkci vykonavatdetrne odpovidajici pracovni nagin
* je primym nadizenym pro vSechny spravni z&tnance,
» zastupujeeditelku v doB jeji negitomnosti — viz organizeni fad + dodatky
* prii bézné dovolenéi kratkodobé nefitomnosti zastupujegeditelku v provozni oblasti,
e organizuje chod z&eni z hlediska provozniho,
e zpracovava a kontroluje podklady pro mzdy 2smand,
» dalSi povinnosti viz pracovni napl

Vedouci SJ
* ma povreniteditelky tuto funkci vykonavatdetrne odpovidajici pracovni nagin
» fidi Skolni jidelnu, odpovida za jeji provoz a pliynohod, je pimo podizena ved. THP,
ptipadné nejasnostesi s vedoucim THP nebeditelkou,
* je pimym nadizenym kuch#&am a celému personalu Skolni jidelny.

Kli éovy pracovnik (ST 2.18)

» skupinovy vychovatel, ktery je &eny @i ptichodu ditte jako hlavni osoba dohlizejici
na zdarny pibéh adaptaniho procesu a vyhotoveni Programu rozvoje osobnost
Pozdiji zajistuje jednani se Skolou, vedoucimi vaiasovych aktivit, podavani
informaci pracovnicim OSPOD...

3 Postup pri
prijimani, premig’ovani a propouséni déti

ST21-28

Déti jsou do z#éizeni fjimany na zéaklad rozhodnuti soudu o tiaeni UV nebo PO. Do DD
muze byt umistno di€ i bez gedchoziho diagnostického pobytu, a to pedehozi vzjemné
dohod s pracovniky OSPOD. Diagnosticky pobyi, rediagnostiku zajidije diagnosticky
Ustav pro dti nebo diagnosticky Ustav pro mladez.

Premig’ovani dti probiha pouze na zakka&®O vydanéhoifislusnym soudem a jen vipack,
Ze je to v zajmu dite.

Pri prijeti je di€¢ vzdy seznamenteditelkou nebo vedoucim pedagogickym pracovnikem se
z&kladnimi pravy a povinnostmi, a téimpéient vzhledem k ¥ku a mentalnim schopnostem
ditéte (rozsah, forma...). Pokud jsotiitpmny osoby odpasdné za vychovu — tak i ony —

s jejich povinnostmi vyplyvajicimi z pobytu nebfinnosti ditte v z&izeni a s postupy
pro podporu a kontrolu jejich nagvani a s dsledky i nedodrzeni povinnosti (ST 2.3).

V prabéhu prvniho nisice (adaptai obdobi) jsou déti podavany dalsi informace (zejména
0 divodu a pedpokladané délce umisf, o chodu zédzeni, na koho se e obracet, kdyz
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bude potebovat pomoc, o tom, jak bude probihat kontakthe jélizkymi osobami,
o naphovani svych prav a o svych povinnostech...). Podajajiprevazre skupinovi
vychovatelé, mize je doplnit vedouci PP nebeditelka. Pokyny pro adagia pobyt — viz
piilohy DD

Ditéti je umozrno p@inést si do zézeni své oblibenéipdnéty a wci denni pateby
(zejména oSaceni, hiey, fotografie, knihy), které chce mit u sebe.fiZani aktivié
podporuje — pokud je to vSak v zajmuétht — brzky kontakt déte s gibuznymi a se
spole&ensky blizkymi osobami paifeti do zd&izeni.

Pokud je to mozné a zadouci, jgizanim podporovano spélee umisini sourozent a jsou
vytvareny podminky pro jejich blizké souziti. Pokud spoke umisini sourozent neni
ze zavaznych roda realizovano (nevhodny vzor, Sikanaiapi ditte...), jsou ze strany
pracovniki zaizeni vedeny kroky k naprawztahi a podporovano udrzovani pravidelného
osobniho kontaktu mezi sourozenci (sezeni s psggkal, nav&vy na bytech, spotmé
volnocasove aktivity...).

3.1 o VYMEZENI ODPOV_EDNOSTI
PRACOVNIK U

reditelka

» odsouhlasuje a schvalujéjpti ¢i premistni ditte,

» projednava s DDWi OSPOD fijeti ditste administrativni cestou,

« podava navrh naipmistni ditte do DDU nebo navrh na uk&eni pobytu (podst
ke zruseni UV) fislusnému soudu,

* zajisti, aby dit bylo seznameno ¥m¢ svému ¥ku a mentalnim schopnostem s
pravy a povinnostmi, organizaci dne, pracovniky ...

e zajisti fijeti ditéte do odpovidajiciho typu Skoly.

vedouci PP

» zodpovidaji za organizai zajiS€ni prijeti, premistni nebo propushi ditte,

* po [ijeti seznami dé primérens véku a mentalnim schopnostem séizenim, jeho
chodem, pracovniky,&timi ...

» vedou evidenci o kontaktech s progn§tmi détmi (833),

* zodpovidaji za Uplnost osobni dokumenta&ti drodny list, osobni list, fikaz
zdravotni pojigovny, akovaci pfikaz, soudni rozhodnuti o #izeni PO nebo UV,
vypis z katalogového listu pro 3kolu, pokudédfiroslo DDU, pak i komplexni
diagnostickou zpravu s programem rozvoje osobnoski,

skupinovy vychovatet u no¢ prijatého ditte:

e v pribéhu prvniho nisice seznamuje dits Zivotem v rodinné skupin(prostory,
spolubydlici, denni rezim, povinnosti a prava, v.pribéhu adapténiho obdobi
mesice) zjifuje, zda dit chape sva prava a povinnosti, denni rezim ...

e zajisti pro & odpovidajici obléeni a obuv, ...

» odvede ho prvni den do Skoly — cesta do Skoly, enedo tidy, navazani spoluprace
s fidnim witelem...

» evidence adaptaiho pobytu — zapisy do pedagogického deniku
= prvni nesic: deng
=2 — 3 n¢sic: tydre
= treti mesic provede zavecné zhodnoceni do programu rozvoje osobnostiedit
(charakteristiky diite)
= po propudni: snazi se udrzovat i nadale kontakty &teih ¢i klientem, kazdy
uskut&neény kontakt hlasi vedoucimu PP a zapisuje do sasttaného k tomuto
acelu.
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3.2 o ZAJISTOVANI POMOCI P R
PROPOUSTENI (2.36 — 2 .39)

Pobyt v zéizeni je ukoten:
 jestlize soud zrusi UV,
» doséhne-li di zletilosti a nechce dobrovdlreastat v zéizeni do ukodeni gipravy
na povolani,
« po dovrseni 19 letipprodlouzené UV,
* nabytim pravni mociiposvojeni nebo stounské p&,
e po uplynuti doby trvani PO nebo jeho zruSeni soudem

Dité je vzdy v dostatsném casovém fedstihu na planovany odchod ze&izani gipraveno
vychovateli, pip. vedoucimi PPjeditelkou psychologem... Jsou mu poskytnuty veSkeré
dostupné informace aidodu odchodu, jeho realizaci ... (ST 2.5)

Propusténi do piavodni rodiny

Dit¢ mladsi 18 let musi byt vzdyrgdano osobam odpé&inym za vychovu nebo osobam
uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakigd di€ propustno. Sodasré témto osobam jsou
predany i ¥ci ditéte (8 24 odst. 2 pism. c).

Reditelka niize dit dosasré propustit ped rozhodnutim soudu, pokud jeéemé, Ze ke
zruSeni astavni vychovy dojde, a to za podminkyhkssuw organu socianpravni ochrany a
vzajemné pisemné dohody s osobami odgoymi za vychovu oifgvzeti odpo¥dnosti.

Propusténi do nadhradni rodinné p&e

Dité je propu&ino na zakladl pravomocného rozhodnutfipludného soudiReditelka niize
dit¢ propustit do déasné pée, pred soudnim rozhodnutim @égiounské p& na zaklad
rozhodnuti orgdnu soci@mpravni ochrany (pisemné povoleni § 23 odst. 1 pé8m

Odchod po dosaZzeni zletilosti

Zletil4 osoba miZze odejit z domova v den dosazeni plnoletosti pebakorteni gipravy na
budouci povolani, tzn. Ze je uk@mma smlouva o prodlouzeném pobytu (8§ 2 odst. 6Jlst.
Smlouva o prodlouzeném pobytu byva zpravidla ¢koa dvounssiéni vypowdi. Okamzi¢
muze byt pobyt uko¥en bul’ oboustrannou dohodou nebo jednostéaren to pouze i
zavazném nebo opakovaném poruseni smlouvy.

Pfi odchodu ditte po dosazeni zletilosti do samostatné domacnastmize byt poskytnuta
vécna pomoc nebo jednorézovy peity piispivek — vySe fispivku viz Dodatek \R 1/2016.
K zajis€ni vécné pomoci jsou &sSinou pouzivany finami prostedky ze sponzorskych dar
Dale jsou digti poskytnuty veSkeré fin&ni prostedky, které mu byly ukladany ze sitito
dachodu nebo finatni prostedky, které byly sp@ny (bul’ ze sponzorskych dar nebo
vlastnim sptenim) na osobnimetu ditte.

Postupy ukonfovani p&e a pripravy na samostatny Zivot

Ukon¢eni pobytu v DD neni jednorazova zalezitost, jes@dropracovany a dlouhotrvajici
proces. V souladu s filozofii a ciliiaeni je prakticky po cely pobyt divedeno a rozvijeno
tak, aby aZ bude opowBtDD, dosahlo maximalni Gro¥nosobniho rozvoje, kterd je pré n
individualn® dosazitelna.

Znamena to, Ze pedag6tji pracovnici rozvijeji osobnost kazdéhoétt tak, aby bylo
schopno samostatrmyslet, svobodh se rozhodovat a projevovat se v souladu s abecn
zavaznymi zivotnimi a mravnimi hodnotami nasi sgrodesti.

Zodpowdre pripravuji céti z DD na navrat dotjodni €i ndhradni) rodiny nebo jim \&iuji
znalosti a dovednostiiteZité pro zaloZeni jejich vlastni rodiny.

Snazi se svym gobenim pedchazet vzniku rizikového chovani a vygta(obnovovat,
zlepSovat ...) motivujici hodnoceni pro aktiwiminost diti.
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Zarizeni pfibézré vyhodnocuje pdieby dikte pro samostatny Zivot a nastavuje postupy
k podpde UsgSného pechodu ditte do samostatného Zivota. Intenzijén piiprava probiha
cca od 15 let.

Pred odchodem z é do samostatného Zivota je édftfrovazeno v planovani aripraw
zejménadchto oblasti: vzélavani, zamistnani, ubytovani, sprava financi a moznosti ftnén
podpory (nap socialni davky), jednani gady, pée o zdravi, fistup ke zdravotnim sluzbam
a sluzbam dalSich petnych specialift udrzeni socialnich kontaktvytv&eni nové sé
podpory a poradenstvi atd. Mlady délypobdrzi seznam kontaktnich mist a osob, na lderé
muzZe obratit v pipact ndhlych nebo krizovych udalosti. N&gravach se rfize podilet také
osoba odpaddna za vychovu a dalSi odponé organy (ST 2.37).

Zhruba il roku pfed odchodem je za spoltasti OSPOD poskytovana poradenska pomoc
za (telem zajiskni bydleni a prace. Mohou byt vyuzivany nabidky piona pili cesty”
¢i jinych organizaci, které se zabyvaji pomogtieth z DD.

Pro odchazejici zletilé klientytipravi skupinovi vychovatelé aétil rozloueni v ramci
rodinné skupiny. Je Zadouci, aby byl odchazejienklubezp&en, Zze odchodem jeho vztahy
k zatizeni, ¢gtem a pracovnikm nekori.

Po dobu dvou let od odchodu je aiitposkytovana poradenskd pomoit feseni tizivych
Zivotnich situaci, jsou mu umdvany navsivy v zaizeni ... (8 33).
Evidenci kontaki vede vedouci PP.

3.3 KONTROLA ZAKONNEHO POBYTU D ETI
V DD

Aby nedoSlo ke stavu odporujicim pravniniegpisim, tj. aby se véském domow
nenachazelo ditbez pravnihowlvodu, je gijato nasledujici op&eni:

* Vedoucim pedagogickym pracoviik bylafeditelkou uloZena povinnost zavést evidenci
trvani astavni vychovy u vSecktd
- Vzdy minimalr¢ jeden ndsic gred ukogenim platnosti Ustavni vychovy informovat
o tomto pracovnici fislusného OSPOD.
- Pokud nebylo zahajeno soudni jednani v této, ypodat podét dle § 24 odst. 1 pism.
g) zakona. 109/02 Sb., o vykonu ustavni a ochranné vychavghkolskych
zaizenich a o preventi¥wvychovné pé& ve Skolskych zézenich a o z#éne dalSich

zakon.
4 Prava a povinnosti
déti
4.1 DIT E MA PRAVO (8§ 20 ODST. 1)- ST 1.7,
1.8

* na zajis¢ni plného pimého zaopaeni,
- stravovani, ubytovani a oSaceni
- ucebni ponicky a poteby
- Uhrada nezbyi#nutnych naklad na vzé@lavani
- Uhrada naklad na zdravotni p&, |éciva a zdr. pateby, které nehradi ZP a které
nebyly vyzadany osobami odpgdmymi za vychovu
- kapesné osobni dary @na pomoc
- Uhrada naklad na dopravu ...
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4.2

na rozvijenig&lesnych, duSevnich a citovych schopnosti a socialdévednosti,
- potreby pro vyuziti volnéhéasu a rekreaci
- naklady na kulturni, udteckou, sportovni a oddechovatinnost (krouzky,
kurzy,...)
- naklady na soé¥ni akce a rekreace
- naklady na dopravu k osobam odpadrym za vychovu ...
na respektovani lidskéistojnosti,
- dodrzovani Umluvy o pravech &, ...
na spoléné umistni se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné Inumsi
ve Vyvoji a vztazich sourozeic
na vytv&eni podminek pro dosazeni ¥@hi a pro pipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim aipbami,
- dowovani, vzdl. kurzy, zaji&ni audiovizualni techniky a jeji dostupnost peti d
na svobodu néboZenstvifi prespektovani prav a povinnosti osob odfumych
za vychovu usrriovat di€ v mite odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,
- moznost navétovat vyuku nabozenstvi, nabozenskaady ...
byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi
- provadi reditelka nebo vedouci PP tzeni @i prichodu di¢te do DD nebo dle
poteby, pisemhevidovano v osobnim spisectit
Gcastnit sec¢innosti a aktivit zzeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zékaz@i omezeni v rdmci op#ni ve vycho¥, stanovenych timto K,
obracet se se Zadostmi, stiZznostmi a navrhyeditele a pedagogické pracovniky
zaizeni a pozadovat, aby podani adresovamEusnym statnim orgam, orgarim
GUzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osob&woy-]i powieny vykonem
socialré-pravni ochrany, byla ze fiaeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovniikn z&izeni, a to bez kontroly jejich obsahu (ST 1.1Q}..
- v zd&izeni je k dispozici i schrankairy,
vyjadiit svij ndzor na zamyslena a pro¢ad opaiteni, kterd se ho dotykaji; naaor
ditéte musi byt ¥novana paicna pozornost odpovidajici jehcku a rozumove
vyspelosti,
- reSeni pipominek, navrh, dotaz... je provadno na sezenichetské spoluspravy
pozadat o osobni rozhovor a uskmié osobni rozhovor s péienym zamistnancem
organu socidpravni ochrany &i, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce,
ministerstva nebo organu kraje, a to b&iropnosti dalSich osob (ST 1.10, 1.11),
byt hodnoceno a oditovano a ke svému hodnoceni se vigaat,
- hodnoceni byva provéado den@ skupinovymi vychovateli dt8inou Ustd)
a 1x n#sicne pri sezeni spoluspravieditelkou zéizeni nebo ved. PP,
na informace o stavu svych Uusgopohledavek,
- evidenci vede ekonomkarizeni
na udrZzovani kontaktu s osobami odgarwymi za vychovu za podminek stanovenych
zakonenx. 109/02 a R, ve zréni pozdijSich gedpidi, a to formou korespondence,
telefonickych hovar a osobnich nawt,
piijimat v z&izeni se souhlasem pedagogického pracovnikaavgvitych osob nez
jsou osoby odpaidné za vychovu,
opustit samostath se souhlasem pedagogického pracovnikéizeai za Gelem
vychazky.

DIT E MA POVINNOST (§ 20 ODST. 2)

plnit ustanoveni vnihihofadu = dodrZovat stanovenyipdek a kaze plnit pokyny a
piikazy zandstnand zaizeni; Setrty zachazet se skenymi wcmi a neposkozovat cizi
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majetek; dodrZzovat zdsady slusného jednani se \@wwbami, s nimiz fichazeji
do styku; v prostorach #aeni a v osobnichégech udrzovat padek &istotu, ...

* fidit se pokyny vydanymieditelkou z&zeni;

» dodrzovat pedpisy a pokyny k ochrénbezpénosti a zdravi, s nimiz byléadre
seznameno;

» poskytnout na vyzvieditele doklady o svychifpmech;

e predat do uschovy na vyzvieditele pedmety ohrozujici vychovu, zdravi a
bezpénost; doba Uschovyéthto pgednEtd nesmi pesahnout dobu pobytu &ie
v zdizeni a pi jeho ukorgeni musi byt tyto fedntty ditéti nebo osob odpowdné
za vychovu vydany;

e podrobit se na vyzvieditelky vySeteni, zda neni ovliwno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vygeni nutné odebrat krev, je &ipovinno se tomuto
podrobit.

Na klienty starSi 18 let se vySe uvedena pravavaposti taktéz vztahuiji.

4.3 ] OPATRENI VE VYCHOV E A SYSTEM
HODNOCENI (§ 21)

Za prokazané poruSeni povinnosti vymezenych tiddem, mohou byt diti uloZzena pouze
opateni ve vychov v souladu s 8§ 21 zak. 109/02 Sb. Jedna se o paiifeni:

* snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zakeéndi®9/02 Sb., ve zZmi pozdjSich
predpigi,

e omezeno nebo zakazano traveni volnéasu mimo zé&izeni v rozsahu stanoveném
vnitinimradem,

* odihata mozZnostdastnit se atraktivriinnostici akce,

e zakazany navévy, svyjimkou nav&v osob odpo¥dnych za vychovu, osob
blizkych{10} a opravenych zanéstnand orgari socialrg-pravni ochrany &i, a to na
dobu nejdéle 30 dnv obdobi nasledujicich 3&sial (za zavazné poruSeni povinnosti
miZe byt digti zakadzan pobyt v rodéne vSak navéta osob blizkych v zieni),

e odiata vyhoda, ktera byla siéna ditti za odnénu.

VySe uvedena opiani lze ulozit podmiine se zkuSebni dobou aZ na 3site. Jin4, nez vyse
uvedena opétni, nelze déti ulozit.
Za pikladné usili a vysledkyipplnéni povinnosti nebo zaiikladnyéin mize byt diéti:

e prominuto pedchozi opaéeni,

* ucklena \¥cna nebo finatni odnena,

» zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

e povolena mimgadna navsva kulturniho z&zeni, mimd@adna vychazka, mintaddna

navstva nebo fiznana jina osobni vyhoda.

Za pikladné Usili a vysledkyip plnéni povinnosti nebo zaifkladny ¢in mize byt dikti
udélena finagni odnena (8 21, odst. 3, pism. b), zak.109/02 Sb. ve zmi pozdjSich
piedpisi) az do vySe 500,- K

Tuto odnénu navrhuji vychovatelé, schvalujeditelka z#izeni. Castka niZe byt navrzena
spole&né s kapesnym nebo samostatje evidovana v osobnim spisesttitiako opateni ve
vychow.

V mimoradnych pipadech mize bytcastka stanovenaditelkou i nad vySe uvedenou hranici.
Podrobnéji = systém hodnoceni — viz Hodnotici a stimutai systém DD.

VySe uvedena op@ni jsou zaznamenavana do pedagogickych demiklx ngsicné
evidovana vedoucim PP a zapsana do osobniho dpisa d
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4.4 PODMINKY ZACHAZENI D ETi S
MAJETKEM

O zachazeni s majetkengtského domova jsouét poweny @i piichodu do a dale pak
priabézné béhem svého pobytu zde.

Jsou vedeny k tomu, aby majetek chranily a pod#elyna jeho udr#— nag. pomoci i
uklidu spol€énych prostor, vlastnich pokigjvyzdolz...

Pfi poSkozeni ¥ci se podle svych moznosti a schopnosti podili vealeni do fivodniho
stavu za pomoci vychovateteudrzb&e.

Motiva¢ni prostedky — viz Hodnotici a stimulai systém.

Pokud maji éti v zarizeni vlastni pedmety a &ci (coz je z#éizenim respektovano) jsou
poweny o pravidlech a moznostech jejich pouzivarddpvsSim vzhledem k bezpsti
a ochra® zdravi, pozarni ochré&na vychovnému {sobeni. Bti jsou povinny tato nidzeni
respektovat.

Nap. pouzivani mobilnich telefdn= je omezeno jejich pouzivani v dobhacniho klidu,
tj. od 21:00 do 7:00 hod., aby nedoché&zelo k russtdtnich &ti, Neni gipustné, vzhledem
k bezpénosti (nebezpg (razu ¢i pozaru), aby d& pouzivalo mobilni telefon, ktery je
pfipojeny na nabijgku, zapnuty ho ukladalo pod pol§tdo postele... Také ¢hem
spole&nych aktivit je di¢ povinno mobilni telefon odlozit.

5 Prava a povinnosti
osob odpo¥dnych za vychovu viéi zarizeni

5.1 ZAKONNI ZASTUPCI DIT ETE MAJI
PRAVO (8 26 ODST. 1)

* na informace o diti, a to na zaklatl své Zadosti = informace pisetnse podavaji
pouze na zakladpisemné zadosti, zadost Ustni jgizgvana telefonickyi osobrg,
informace nepodavame v elektronické potlebhledem k citlivosti Gdaj
= podavaiji je skupinovi vychovatelé, na pozadadouei PP nebgeditelka,

* vyjadrovat se k navrhu opani zasadni idezitosti ve vztahu k diti, nehrozi-li
nebezpeéi z prodleni a na informace o provedeném iguaf nap. operativni |ekesky
zakrok, pokud je fedem planovany je nutno jej projednat se zak. paspiedem,

* naudrzovani kontaktu s diém, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohroZujiti,d

* na poradenskou pomocizzeni ve ¥cech vychovné g€ o dit,

* pisemr pozadateditele zézeni o povoleni pobytu die v rodire.
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5.2 ZAKONNI ZASTUPCI MAJI POVINNOST
(§ 26 ODST. 2)

» zajistit doprovod déte mladSiho 15 let vifpadech postupu podle §23 odst. 1 pism. a)
a b) a 824 odst. 5 pism. a), pigact pozadat pisen@wv této \&ci o jiny postup,

* seznamit se s vititimifadem z&zeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

« oznamit bezodkladnzaizeni podstatné okolnosti pobytu &t u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,

* hradit naklady na zdravotni figléciva a zdravotnické prosdky poskytnuté diti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho péfgt pokud byly poskytovany na jejich

Zadost,
e hradit gispgvek na Uhradu @@ poskytované dem v zdizenich podle 8§27, 28, 8§29
odst. 3 a 8§30.
5.3 SPOLUPRACE S OSOBAMI

ODPOVEDNYMI ZA VYCHOVU

Zpusob komunikace vifpad® opateni zasadniideZitosti(§ 24 odst.1 pism.+ ST 2.33)

* pokud je to mozné, jsou osoby odpdué za vychovu vzdyipdem — v dostateém
¢asovém pedstihu — informovany ofpdpokladaném opani (ved. PP pracovnikem,
piipadre feditelkou), a pokud je to v zajmu &, je bran #etel na jejich vyjateni,

» opateni zasadniidezitosti jsou vZdy fedem také projednana s pracovniky OSPOD,

* hrozi-li nebezpé z prodleni, jsou osoby odp&iné za vychovu i pracovnici OSPOD
informovani o provedeném opahi bezodklad¥) a to zpravidla telefonicky ffpadré
osobr).

Poradensk& pomoc
e vsouladu se zakonem 109/02 Sb. je jim poskytovana pomoc v oblastiimod
terapie, dovednosti nezbytnych pro vychovu & péodirg, s rodinou je pracovano
pii navratu digte. Rodéam je téZ nabizena spokast na vychoy déti v DD —
spole&né akce, moznosghstych navsy, ...

Podéavani informaci
* informace jsou podavany na zalkdadadosti a to hbdi reditelkou, vedoucim PP
a vedoucim THP nebo vychovatelem, ktery tuto sidst zapiSe do pedagogického
deniku. Informace jsou podavany Ustpisems i telefonicky. Informace osobniho
charakteru nejsou poskytovany mailem, vzhledemnkutoze nelze zabranit jejich
piipadnému zneuZziti.

Ze strany z#izeni je vyvijena snaha o zafist a udrZzeni kontakts rodinami s¥fendi. Jsou
podporovany nav&ty déti vrodinach i1 rodit v zaizeni, pisemna korespondence,
telefonické kontakty ... Vychovatelé se snazi o udrZ#atelskych kontaki mezi rodéi a
zaizenim — umozZéni prohlidky z&izeni, pravidelné fedavani informaci, planovani
prazdninovych pobyit v rodinach, spolaé reSeni pipadnych vychovnych problému dkti,
poradenska sluzba ...

5.4 UHRADA NAKLAD U NA PECI

« Uhrada naklafl na pé o i v zatizeni je provagha dle § 27 — 30 zékona
¢. 109/02 Sb., ve zmi pozdjSich edpidi.

 Rodie jsou povinni hradit ifsspivek na Uhradu @@ poskytované d&em
a nezaopaénym osobam v ¥&eni. V fipad, Ze dit nebo nezaopsgna osoba ma
vlastni gijmy, podili se podle § 29 na hrazetispivku.
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Rodie se na hrazenkigpivku podileji rovnym dilem, s vyjimkouripads uvedenych
v § 28.

Platba pispevku na Uhradu p& miZze byt rodéim prominuta pouze vifpads, kdyz
prokdzi, ze spuji naroky na snizeni nebo prominutigmvku, tj. rod prokéze, Ze
on nebo osoba s nim spéal posuzovana je fjemcem davky pomoci v hmotné
nouzi (8 28 odst. 1).

Rodie jsou povinni vzdy po uplynuti 12 &siai od posledniho doloZenifipmi
dolozit, Ze nadale sfuliji podminky pro snizeni nebo prominutigpivku (8 28 odst.
2).

Uhrada ze sirgfho dichodu nebo vlastnichrijmi je provadna dle §29 odst. 1 — 4.
Urceni pgeplatiki a nedoplatk, jejich vy&tovani a podani informaci osfbktera
Uhradu nékladl provadi je uskutgovana dle § 30 zaké. 109/02 Sb., ve zmi
pozdjSich redpisi.

VySi prispévku a podil rodi¢a na jeho Uhradé stanovuje v jednotlivych pripadech
feditelka zafizeni rozhodnutim.

Proti rozhodnuti je mozné se odvolat do 15 dihu Feditelky zaFizenia rozhoduje
o nim KU Kréalovéhradeckého kraje.

Za administrativni provedeni zodpovida p@ny THP.

6 Organizace
vychovné vzdélavacichéinnosti v zafizeni
6.1 ORGANIZACE VYCHOVNYCH CINNOSTI

(ST 2.23)

Vychovnoucinnost v do mimo vywovani gripravuji a realizuji vychovatelky a vychovatelé
= nebo dle jejich pokyasistenti pedagoga. Tydenni plany &/Vypracovavaji v souladu se
Skolnim vzélavacim programem DD a Roim planem DD. Velky kaz se klade naiétiani
fizenécinnosti a osobniho volnad.

D¢éti jsou rozatleny do sedmi rodinnych skupin s maximalningtean 8 dti.
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U vSech skupin pracuji kmenovi vychovatelé,ikigracuji podle stalého rozpisu sluzeb.
V pedagogické praci vychovaieh pomahaji asistenti pedagoga.

6.2 ORGANIZACE VZD ELAVANI D ETi (ST
2.25)

VSechny dti jsou z&azeny do vzélavani, které probihd mimo DDid€tSkolni dti navsgvuji
MS, dti plnici povinnou $kolni dochazku na®dtji prislusné Skoly ve &sts. Déti po
ukonieni povinné Skolni dochazky doj&d do stednich Skol a d&iliSt' nebo studuji na
vysokych Skolach.

Déti se specialnimi vatlavacimi potebami (SVP) jsou 2azené do fislusného typu Skoly na
zaklad dopordeni ze speciath pedagogického centra (SPC) nebo pedagogicko-
psychologické porady. SVP mohou byt také integrévan

Pracovnici z#éizeni uplaiuji efektivni postupy spoluprace se Skolou {napast na itidnich
schizkach, ohlaSovani n#&pomnosti digte na vywovani, pozvani ¢itela do DD...)

a predchazeji negativnimu nalepkovanitiitve Skole, které by mohlo vzniknout v souvislosti
s poskytovanim p& (ST 2.31).

Vychovatelé jsou ve stalém kontakturegevsSim sitdnimi Wwiteli, maji pehled o
vzaklavacich moznostechtl a jsou odpo&dni za pipravu dti na vywovani (domaci ukoly,
Skolni vybaveni...), tj. &em je zaji&n pristup k dodovani v gipac potreby (v DD i ve
Skole), je jim poskytovana podpori domaci pipraw do Skoly (ST 2.32).

D¢éti jsou podporovany a vedeny k tomu, aby se aktipodilely na vybru stedni Skoly

v souladu se svymi moznostmi a schopnostmi. Tzn.je&Zev maximélni mozné re
respektovan a podporovan pozadavekételjt ktery vSak musi byt realny vzhledem
k poZzadavikm vybraného oboru a vdvacim schopnostem d&i¢ (ST 2.30).

6.3 ORGANIZACE ZAJMOVYCH CINNOSTI
(ST 2.25, 2.26)

Zajmovacinnost v zéizeni je organizovana ve dvou rovinach:
a) pracovniky z#&zeni v DD
= cyklistika, @Si turistika, plavani, brusleni, #évani, cvéeni ve fitness a
sokolovre,
pestebni ¢innosti, vikendové J@ni a peéeni, narozeninové party, i prace,
domaci
prace, prace na PC, televizni &ipaove hry...
b) v zajmovych krouZcich mimo DD (DDM ,Ulita, ZUS, Blovan, skaut...)
= hip-hop, orientalni tance, keni, kytara, ,spaiasek”,rezbé&stvi, keramika, volejbal,
fotbal, florbal...).

Dale ji Ize rozdlit na pravidelnou (v DD i mimo) a miniadné akce (akce — sponipskol,
M¢U, DDM, dalSich DD...)

Détsky domov preferuje pravidelnou zajmoveéinnost mimo zé&zeni z dvodu WtSiho
zapojeni dti do kBZné populace, up#&evani kamaradskych vazeb s vrstevniky a prevenci
rizikového chovani.

6.4 o SYSTEM PREVENCE RIZIKOVEHO
CHOVANI (ST 2.12, 2.13)

Dlouhodobé cile preventivnihoigobeni (primarni prevence) jsou zpracovany ve &jiiat
prevence (2006-2016) a metodice prevence rizikow#toyani. Sedredobé cile prevence
vychazi z Planu prevence rizikového chovani (PPRE&KBkolniho vzélavaciho programu
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(SVP), jehoz sotésti je i plan konkrétnich akci pro dany Skolni eoRa@ni plan vychovi-
vzklavaci cinnosti (kratkodobé cile). Tento systém dpat ma za cil fgdchazet, zamezit
prohlubovani a $éni ¢i opakovani rizikového chovani (nezéadouci jevy).ziRivym
chovanim je miéno takové chovani, v jehozisledku dochazi k prokazatelnému tshu
zdravotnich, socialnich, vychovnych a dalSich rjzi& jedince i spokost.

Pokud se ghem roku v chovani svenych d@ti vyskytnou drobné sociatnpatologicke jevy,
jsou pedagogti pracovnici povinni ¥novat velkou pozornost nejen jejich odstraani, ale
piedevsim se za#hi na prevenci. Pokud jsou soc. patologickeé jevyazaysi, jsou pozadani
o pomoc V jejichtedeni dalsi zainteresované osoby nebo institucer.(rRolicie CR,
pracovnici OSPOD...). D&eSeni pipadnych problétinjsou dle moznosti zapojovani i rodi
klienta.

Vychovna opateni jsou evidovana v osobnich spiseéti d pedagogii pracovnici se snazi
vyuzivat redevSim progedky pozitivni motivace.

Déti jsou disledre vedeny ke zdravému Zzivotnimu stylu = zdravy polfkbla, fitness,
sezonni¢innosti...), nabidka tznorodych aktivit, programy na prevenci proti keni,
piednasky zdravotnik o zdravém zfisobu Zivota a nebezfieh vyplyvajicich
z nedodrzovani hygienickych néavyk Donistajicim chlapgm a divkdm je &novana i
dusledna pé&e v oblasti sexualni vychovy (viz Metodika sex. vgey).

VSe eviduji vychovatelé viphledu¢innosti.

6.5 PROGRAM ROZVOJE OSOBNOSTI
(ST2.16)

Program rozvoje osobnosti (PRO) je plan vychovndlavaci pée o konkrétni d& ktery se
vypracovava v zajmu rovnafmého a pirozeného rozvoje osobnosti &#é. Konkrétg jsou
zde stanoveny dredobé a kratkodobé cile Y/ vyhodnoceni cil predchozich, zisoby
dalSiho vzdldvani a zapojeni do z4jmovyadhinnosti, rozvoj socializamich kontaki a
kontakii s rodinou, samostatnost...

Obsahuje reflexi saasného stavu, diagnostické poznatky, cil 3/\Mednotlivé postupy
v riznych oblastech Zivota dfe.

Program rozvoje vyhotovuje skupinovy vychovateliqgly pracovnik), ktery je s diem
nejvice v kontaktu. Sleduje jeho vyvoj, vSima sifeb a koordinuje je, monitoruje vysledky
vychovre vzdilavaci ¢innosti... Je s détem v pravidelném individudlnim kontaktu a haji
jeho zajmy. Vysledky svého pozorovani konzultugrieym skupinovym vychovatelem.

Aktualizace programu RO je prov&th minimal 1x za fl roku, kontrolu provadi vedouci
PP, schvalujéeditelka. S obsahem je prokazatedeznameno take dit

6.6 SEZNAM PODPURNYCH PROSTREDK U
e

« Organiz&nitad zaizeni (R)
* Hodnotici a stimukéni systém vychovného procesu
+ Skolni vzalavaci program DD
e Ro¢ni plan vychova vzaélavacicinnosti DD
« Tydenni plany V\C
* Metodika a plan prevence rizikového chovani + médpirnych akci
* Metodika zdravého Zivotniho stylu
* Metodika sexualni vychovy
* Metodika nadhradni rodinné g&a jeji realizace
» Plan logopedickéinnosti + metodika
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» Dlouhodoby program prevence kKeui: ,Normalni je nekait* (ml. Sk. v&k)
.Koueni a ja“ (starSi Sk.¢k)

» Pokyny pro zvladani krizovych situaci

* Vnitini pokyn k vyizovani stiznosti

* Prazdninovy rezim

e Snernice o oSébvném

» Evaku&ni plan

7 Organizace pé€e o
déti v zarizeni(sT 2.22, 2.23)

7.1 ZARAZOVANI D ETi DO RODINNYCH
SKUPIN

Déti jsou do rodinnych skupin t@zovany dle moznosti, které vychazeji z prostorovéh
uspdadani budov. V bud@xp. 246 (HB) jsou celkem 3 byty, v budoip. 250 jsou 4 byty
(DB). Na dolni budovu jsou untisvany gevazre mensi dti, na horni budovu pak starsi.

Sourozenci se témnvzdy zd&azuji do jedné rodinné skupiny. Pokud se v3ak stameouziti
sourozeng je zn&né problémové a neni zadouci pro jejich dalSi osadimiosyvoj, jsou
zarazeni oddlerg. Vtomto pgipad vSak vychovatelé pracuji na obnoveni spravnych
sourozeneckych vztah= vzdjemné navéty, pohovory, spokné akce ...

Pri zafazovani dti je bran Zetel i na kamaradské vztahy, které — pokud je zajmu ditte,
jsou podporovany.

Vedouci PP vedou evidenci rateni dti na jednotlivé skupiny

7.2 UBYTOVANI

Kazda rodinnd skupina obyva klasicky byt 4+1, tywaci pokoj s kuchyskym koutem,
3 dktské pokoje, koupelna a WC. Pokoje, kteéd dbyvaji, jsou projektovany jako obytné
loZnice,tzn., Ze jsou pouZivany viiehu celého dne. Kazdé ditmusi mit dostatek prostoru
pro své osobnidei, obleeni... (sking, zasuvky, néni stolek...).

Vybaveni poka} je standardni = kucligka linka, ledrika, mikrovinka, varna konvice,
jidelni stil se zZidlemi, sedaci souprava, televize¢ifa s @ipojenim na internet, telefon,
valendy, noni stolky, sking, policky, pratka...

Za stav pokaj (denrg) zodpovida sluzbu konajici vychovatel, tj. jejiebteticka Urovig
Cistota a ptadek ... k tétatinnosti také vede vSechnytd Pokud dojde k poSkozengsi
nedislednym dozorem vychovatele, bude mu Skoda darmaddil

Bézny uklid (pedevSsim WC) na pokojich provadi v Po-P4 v dopotddnihodinach
pi uklizegka. Velky uklid provadi sluzbu konajici vychovatgbole&né s ctmi v sobotu
(ziskani zkuSenosti a praktickych znalosti je gtortezbytné pro dalSi samostatny Zivot).

Vzhledem k evidenci majetku je nutno jakoukoli&m v z&izeni pokoi (pfesuny) pedem
projednat s pracovnikem zodgowmym za evidenci majetku a tuto &mu zaznamenat
do evide®niho archu — zodpovidaji skup. vychovatelé.
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7.3 HYGIENA

Kazdé di¢ ma své wci pro osobni hygienu (zubni katek — néni se nejméh 3x raing,
kelimek, Heben, rdniky, osuSku, Zinku,...). Vychovatelé vedoutidk tomu, aby si
samostaté a pravidel@ meénily spodni pradlo (&¢ata dens, chlapci obden), ostatni
obleteni se mini dle poteby. Lozni pradlo seipviekd 2 misicné (sobota), tutotinnost
zastavaji starSiati ze skupiny. Réniky a osusky se vy&uji vzdy v patek ped velkym
koupanim — zaijpravu zodpovida pradlena (na budép. 246 skupinovi vychovatelé).

Déti jsou disledre vedeny k osvojeni si zakladnich hygienickych ndvykwtSina z nich
totiz priSla z hygienicky naprosto nevyhovujicich poth tzn., Ze se upéwuji navyky
pravidelné ranni hygieny, myti rukodega jidlem a po pouziti WC, verni sprchovani...
= nutno kontrolovat (dlouhodoby Ukol pro vSechng.pgracovniky).

Vlasy si dti myji nejmér Ix tydné, zuby sicisti 2x dens.

V domow jsou pouzivany &né hygienické a toaletni geby (Sampony, sprchové gely,
télova mléka, vlozky, tampony, ...), pouzivaji se papé kapesniky a kazdé #ttje vedeno
k tomu, aby je hygienicky pouZzivalo.

7.4 STRAVOVANI

Za spravné slozeni jidettkiu, chutnou Gpravu jidla aimérené porce zodpovida vedouci SJ,
kontrolu provadi vedouci THP, 2xameE okresni hygierska a metodické dohlidky provadi
také pracovnice KU v Hradci Kralové.

Béhem doby hlavniho jidla v jideinje nutno dodrZzovat zasady bezpesti, za coz
zodpovidaji sluzbu konajici vychovatelé (hapolévka je nalévana z misy - ne z velkého
hrnce). Teplé napojecdj, kakao...) jsou roznaSeny na stolieg gFichodem vSech i
(sluzba) v konvicich.

Jidlo si mohou &i odnaSet, v nddobach tomucenych, i na byty. Stravovani pak probiha
pod dohledem vychovatele v byt

D¢éti se podileji na uklidu kuchydle rozpisu sluzeb, sluzba provadi:

* Uklid kuchynky vecer, rano)

e myti, utirdni a uklid nadobi
Studené véere, odpol. svény a vikendové snidansi pipravuji diti samy pod dohledem
vychovateh v kuchyice.

7.5 o MATERIALNI A FINAN _CNi
ZABEZPE CENI

OSaceni a obuv

Za cistotu a Upravu obteni zodpovida na budédv¥p. 250 pradlena a Svadlena, na budov
¢p. 246 skupinovi vychovatelé, za jeho uloZeni pagtanti pedagoga.d jsou systematicky
vedeny k tomu, aby se dle svych moZznosti pranhkeaépodilely.

VSechny nakupy obteni jsou provathy asistenty pedagoga, ktezodpovidaji za jeho
evidenci na skup#i evidenci obléeni u jednotliv, zodpovidaji za oziani obl€eni pro
skupinu a jednotlivé dit za uloZeni pradla a jeho tydenttigpavu do osobnich ski dti.
Dale podavaji navrh na odepsani {emie, staré, ztracené), souhlas stvrzuji podpiseloua
pracovnici nebdeditelka.

D¢éti jsou vedeny pracovniky #iaeni k tomu, aby své oldeni a obuv Séty, staraly se o &
dle svych schopnosti a moznosti, udrzovaly jeiagku acistote ...

Obuv si @ti cisti samy nejmén 1x tydre, dle poteby icasgji — za provedeni zodpovidaji
skupinovi vychovatelé, kontroluje & sluzba fi ptichodu (je-li teba, zjedna napravu).
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Kapesné, osobni dary, &cna pomoc (8 31 — 33)
VySe kapesného a pravidla pro jejich stanoveni-piiiohac. 1/2015

Oslavy hraji velkou ulohu v oblasti socialniho toeého rozvoje déte. Je proto dlezité, aby
jejich priprav vzdy wnovali vychovatelé pozornost a vyio détem utulné a klidné
prostedi gipominajici domov — tj. spatea oslava ve skupin dort se swikami, vangéni
vyzdoba a strontek, darky, Stdroveerni ve&efe, (viz Vnitrni smérnice o vysi kapesného dle
831, 32 a 33 z&kona 109/02, ve zéni pozajSich gedpid).

Finanéni prostiredky déti

Kapesneé:

* nezaopdené di¢ ma pravo na kapesné, které je vyplaceno dlefningnernice
o kapesném, darech aoné pomoci — viz filoha (snérnice konkrétg stanovuje vysi
kapesného pro jednotlivéskové kategorie dle § 31 zak. 109/02 Sb. énirse dle
Gprav v legislati¥),

» vySi kapesného navrhuji skupinovi vychovatelé — piigpadna vychovna opani,
odsouhlasuje je a evidendeglava k zapisu do OS vedouci PP, kapesné na Zaklad
pisemné Zadosti vyplati skupinovému vychovateliowed THP v prvnim tydnu
meésice,

» kapesné vydavatem skupinovy vychovatel proti jejich podpisu,

» kapesné slouzi vyhradpro osobni pgeby cti,

» kapesné u chovafcstarSich 18 let f¥e byt na zaklafljejich Zadosti zasilano na
osobni det klienta.

Prijmy ditéte (siroti diachod):

* po odpd@tu prispevku na péi dle 8 29 zak. 109/02 Sb., veém pozajSich gedpidi,
je zbylacastka digti uloZzena a bude murgdana f zletilosti,

Vlastni gijmy z letnich brigad (nepravidelné)
* jsou ctem ponechavany,

Sponzorské finami dary
* jsou cttem ukladany na jejich osobndty a jsou jim pedany pi zletilosti.

7.6 ORGANIZACE DNE
Denni program pondli — patek

06:15 - 7:45 vstavanitiprava na skolu (u dojiZgdcich stedosk. i dive)
ranni hygiena, snidan
odchod do Skoly (fbézre),
07:30-11:30 vyiovani (individuélni pichod dle rozvrhu),
( -14:00) fchod ze Skoly, odpiinek a relaxani ¢innosti, IP,
hygiena, okd (od 13:00 hod.),
14:00 - 15:00 ifprava na skolu, IP
15:00-17:30 zdjmowvannost nebdizen&ginnost v DD,
krouzky mimo DD, indiv. vychazky,
spoléensky prosgsné prace,

17:30—-19:30 sebeobsluzné prace, individuahmosti,
hygiena, véetre (od 17:30 hod.),

19:30- 20:30 hodnoceni dne, IP (rozhovory,.dpj, ¢etba...),

po 20:30 fprava na spanek, spanek,

(veterka individual® nejpozdiji v 21:30 hod., v patek a sobotu
nejpozdji ve 23:00 hod. u &i starSich 15 let)

Denni program = sobota, nedle, svatky
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do 08:30 (9:00)

spanek, odieek, IP

08:30 - 09:30 hygiena, snidan

09:00 — 12:30 spatensky prosgsné a sebeobsluzné prace nebo rekiea
¢innost dle situace

12:00 — 13:00 alul

13:00 — 14:00 relaxace, IP

14:00 - 17:30 fizen& nebo rekreni ¢innost,

17:30 —18:30 Ve, sebeobsluznannost

18:00 — 19:00 relaxace, volné hry, IP

19:00 —19:30 hygiena

od 19:30 hodnoceni dne, sledovani televize (}idR®,

¢innosti dle vyksru

(vecerka nejpozéi ve 22:00 — 23:00 hod., pokud nenasleduje dadgigkola)

Vychovatelé mohouijzpiasobit jednotlivé rezimové momenty dle svého uvazealiady dti,
pocasi... tzn. pizpusobit je nahlym zrmém vyplyvajicim z charakteru zeni (fiznorody
kolektiv, negretrzity provoz). Kazda nahradginnost musi byt organizovana tak, abstid
bavila a aby na ni &y dostatelk¢asu.

Zavazna je pouze doba stravovanighbvetere), veskere jipadné zrény (celodenni vylet)
je nutno pedem projednat s vedouci SJ a kikheni.

Dohled, dozor, P¥ — budovaip. 246:

do 08:00 hod.

asistent vychovatele €maluzba

11:30 — 12:30 hod. feditelka a vedouci PP (¥ipact nutnosti pogreny pracovnik)

( —13:00 hod.)

12:30(13:00) — 20:30hod.(21:00) odpovidaji 2a sluzbu konajici vychovatelé

20:00 — 08:00 hod.

Koi sluzba

Dohled, dozor, P¥ — budova 250:

do 08:00 noni sluzba

06:30 - 8:00 vedouci PP

08:00 — 20:00 vychovatelé 1/250

12:00 — 20:00 vychovatelé 2/250+3/250,
12:30 - 20:30 vychovatelé 4/250, ved. PP
20:00 - 08:00 nmi sluzba

Tydenni program

Tydenni program vychoenvzdlavaci ¢innosti planuji skupinovi vychovatelé pro svoji
rodinnou skupinu od po®t do nedle. Vchazeji fitom ze SVP a Rmiho planu V\C.

Cilem tydennich prograirje vytv&eni, upeyiovani a posilovani kompetenci (viz SVP), které
jsou nezbytné proifpravu na samostatny Zivot ve spwilesti, ktera

Tydenni program je umist v kazdé rodinné skupin déti jsou s nim pedem seznameny
(vétSinou se podili i na jeho vypracovani).

7.7

POBYT DETI MIMO ZA RIiZENi

Vychazky déti
* s rodti — pokud nejsou rode zbaveni rodi prav, Ize s nimi pustit ditha vychazku
do mesta. Délku vychazky df vychovatel a provede pisemny zaznam do seSitu
navsev rodica, ktery necha rodiim podepsat. Déle je informuje o zdravotnim a
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duSevnim stavu dite a upozorni je, Ze po dobu vychazkyelgraji za dit
odpowdnost (ST 2.14).

Individualni vychazky— di€ miaZze se souhlasem vychovatele samostatpustit
zarizeni za Gelem vychazky, pokud se jedna ocditarSi 7 let a jehoz zdravotni stav
a rozumové schopnosti mu uniofi pobyt mimo z#&zeni bezpén¢ absolvovat (8 20
odst. 1 pism. p).

Détem, které jest nedokowily povinnou Skolni dochazku lze povolit vychazku
do 18:00 hod., o letnich prazdninach pak do 20:0d. hDitem starSim 15 let
s ukortenou z4kladni Skolni dochazkou Ize povolit i vydtyaze veernich hodindch
k navstveé kulturnich akci. Tyto vychazky jsou povoleny v giatnebo sobotu
2x mesicéné, nejdéle do 24 hod. Vyjimku povoluje skupinovy igevatel se souhlasem
feditelky za&izeni v odvodninych gipadech, jako jsou naptane€ni kurzy, které
probihaji pravidel& v pozdnich hodinach, Skolni akce, ...

Dit¢ ma narok na individualni vychazku 2x tydrOstatni dny lze povolit vychazku
za odnégnu.

O kazdé vychazce vede vychovatel pisemny zaznadednoi evidence (jméno, od —
do, cil a vysledek vychazky). Bimize pozadat o vychazku denmpokud ma spkny
vSechny povinnosti a nedoslo k omezeni vychazdkdiska opaeni ve vychov.

Pobyt u rodi¢a ¢i jinych osob (ST 2.14)

7.8

Pobyt u rodia ¢i jinych fyzickych osob, a ten je mozny pouze tehgkedlozi-li
zadatel pisemny souhlaséM (a to OSPOD, ktery ditdo DD umigoval) ateditelka
nebo vedouci ped. pracovnik v jejim zastoupeni paoigouhlasi. ¥#d odchodem
informuje vychovatel rode o zdravotnim stavu dte a necha je podepsat propéuast
dokument, na ktery uvede své jméno. Pokud sialivazi astavni obéeni, je nutno
uvest seznameei jako sodast propougtiho dokumentu (8 23 odst. 1 pism. a).
Pobyt mimo zkzeni v souvislosti se v&thvanimei zamsstnanim (internat SS nebo
OU) je povolovan individuaky vétSinou na Zadost die (8 23 odst. 1 pism. c).

Tento pobyt schvalujgeditelka a mMZze jej zruSit, pokud neni o ditdostaténs
postarano nebo se nevheédihova.

PRAVIDLA OZNAMOVANI UT EKU

Je-li divodné podeni, Ze se nezletilé dipokusilo o Gtk ze zaizeni, je sluzbu konajici
vychovatel povinen toto nahlasit bezodkladrolicii CR afeditelce z&zeni.
Postup:

Sluzbu konajici vychovatekipdivodném podazeni nahlasi tuto skuteostireditelce.

Po dohod s ni zajisti dohled nad ostatningtihi.

Udalost nahlasi PolicitR (nutna fotografie dite, popis — barvadb a vlasi, vyska,
obleteni, okolnosti, které mohly souviset gkgm...). Reda kontakt na sebe nebo
feditelku zaizeni.

Vyrozumi, pokud je to mozné rad ditte, aby v pipac, Ze se dé& u nich objevi,
neprodle’ informovali PoliciiCR neboreditelku zaizeni.

Udalost zapiSe do denikwkib.

Po vypatrani fevezme dit osoba ktomu opra¥na zmoctnim feditelky — viz
priloha (8 34 odst. 1 pism. a).

Za Ugk se nepovazuje pozdniiphod ze Skoly, vychazky, kulturni akce ...

7.9

KONTAKTY D ETi S RODICI (ST 2.14)

Korespondence

smérem K ditti = evidovana v osobnim spise a PBedava se neotéena pimo ditti
— pokud neni fitomno, pak skupinovému vychovateli, stejny posiipplatiovan
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i u baliki. Reditelka ma pravo bytifiomna pi otevirani zasilky, pokud jeadodné
podeZeni, Ze zasilka ma zavadny obsah.

» smérem k rodig = evidovana v jednacim protokolu¢tdjsou vedeny k udrzovani
kontaktu se svymi rodinami, znamymi nebo kamaradydpovidaji skup.
vychovatelé).

Telefonické kontakty

Telefonické kontakty (dét smérem k rodi) s rodinou jsou éem umo#ovany nejméa
1x tydre, telefony od rodiny sirem k ditti jsou umo#ovany dena od 7.00 do 20:00 hodin.
Hovory jsou zapisovany sluzbu konajicim vychovateto PD.

Omezit hovory (délkatetnost) Ize v fipack, Ze tyto nefisobi dolbe na psychicky stav nebo
chovéani digte, vychovatel tuto skutaost zapiSe do PD a ozndmi vedoucimu PP nebo
reditelce.

Tato skuténost je dale oznamena pracovnicim OSPOD a je sdvhmdnut dalSi postup.

Pravidla pro organizaci navsgv

Pokud nemaji rode styk s dittem soudd zakdzan, mohou ho navstivit v kterykoli den,
pokud tato nenaruSi dennfinnosti dti. NavSévu nutno projednat se skupinovym
vychovatelem nebo vedoucim PP (kazda r&eSimusi byt evidovana v seSitu n&wst
zodpovida vychovatel).

K navstvnim elim slouzi vstupni hala DD nebo n&«sti mistnost. Vyjimeéne Ize povolit
navstvu i v jednotlivych bytech. ¥ ptiznivém p@asi Ize vyuzZivat zahradu nebo park DD.

V piipad vychazky mimo prostory DD vyhotovi vychovatel zam propu&ni a stanovi
délku pobytu wetnd podpisu rodit. Celodenni vychazku nebo vychazku mimo Broumov
musi povolitreditelka zéizeni.

Vychovatel je oprawn navsévu zakazat a osoby nevpustit do objektwttdkého domova za
téchto okolnosti:
» 0soba je pod vlivem alkoholti jinych omamnych latek,
» slovni a fyzicka agresivita,
» podéavéani alkoholu, cigaret, omamnych latek nefeal@gvani nevhodnych a nebesmpgch
prednEta détem,
» na zéklad rozhodnutireditelky ctského domova.

Navsevy ostatnich fibuznych nebo znamych probihaji stejnynisgbem.

7.10 SPOLUPRACE S DALSIMI
ZAINTERESOVANYMI INSTITUCEMI

e SPC Nachod, PPP Nachod, DDU Hradec Kralow, psychiatr MUDr. Spravka,
détska psycholozka PhDr. Hublova a PhDr. Rejtaroedjati ...

« pracovnice OSPOD jednotlivych psienych dadi, Policie CR a néstska policie,
pracovnici soudu a statniho zastupitelstva, néedia probani sluzba...

» feditelstvi jednotlivych Skolfidni witelé, vedouci volngasovych aktivit...

+ KU - odbor 3kolstvi, MSMT, MU Broumov...

+ ostatni DD, DD se 3kolou, VUM...

* podnikatelé, spon#p verejnost, nadace...
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8 Détska spolusprava —
pravidla

V souladu s pravy a povinnostmi, které jsou dang08zakona¢. 109/02 Sb., maji di
moznost spolupodilet se na chodufizeni svymi narty a pipominkami = dtska
spoluspréava.

Hned @i prichodu jsou &i seznameny s tim, Ze maji moznost pozadat o kaxtieditelku
nebo vedouciho pedagogického pracovnika, a togakavor individualni, tak i skupinovy.
Pfi osobnim rozhovoru ma ditmoznost vyja#it svij nazor gipadre stiznost, ale rize se
konat i tehdy, ma-li déte potebu steditelkou ¢i VPP promluvit, nap potebuje radu,
uklidnéni... Tyto pohovory jsou s&imi jsou zaloZeny na vzajemném respektu a poréniim
Détem je ¥novana individualni pozornost ze strany pracornigdeni, je posilovana jejich
duvéra ve vzajemny vztah a je podporovan spravny roasopnosti ditte (ST 2.18).

V zatizeni se pravideth 1x nesicné konaji také tzv. ,sezeni“, kterych maji moznost se
Ocastnit dti spol&né s vedenim domova,fipadré dalSimi pracovniky. Tato ,sezeni* se
konaji bul’ na popud &i, nebo pracovnikzaizeni.

Cilem ,sezeni" je nejen akti¢nzapojit dti do reSeni otdzek tykajicich se chodétsttého
domova, ale rozvijet u nich schopnosti komunikovaiplupracovat, spolupodilet se na
¢innostech a rozhodnutich, nebat se viifasivij ndzor a unit za r¢j nést odpovdnost =
konstruktivni diskuze, usmi kompromisu ...

~Sezeni* maji dale za ukol n&itidéti dodrzovat zasady demokracie, posilovat u nicavnr
a moralni hodnoty a upggvat pravidla slusného chovani a jednani.

Pravidla:
« Ugastnit se spoluspravy ma moznost kazdé aiitistné v DD. Zpravidla se ji viak
Gcastni @ti starSi 7 let. Pokud by bylo na sezeni gnéez @t déti, sezeni se nekona.

* Sezeni spoluspravy se&astni a@ti spole&n¢ sieditelkou, vedoucimi PP. Na Zadost
(déti, vedeni, vychovatel...) je mozné fizvat k jednani i ostatni pracovniky domova.

e Planované je sezeni min. 1x Zart roku (zpravidla se vSak konaji 1xésitng),
termin tohoto sezeni oznamdujeditelka (nebo vedouci PP¥tdm prostednictvim
skupinovych vychovatéinejmér 3 dny gedem.

« Je-li to nutné, mize byt sezeni vyhlaSerkastji, a to na jak na zadosgeditelky, tak i
deti.
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» Pokud nepodaji @i neboteditelka DD Zadost, sezeni spoluspravy &een letnich
prazdnin nekonaji.

» Zkazdého sezeni je proveden zapis (provéditelka, vedouci PP nebo poené
dit¢), ktery obsahuje datum sezenig¢gbpitomnych (dosgi, déti), ucel a program
sezeni, podpigeditelky, podpisy nejméntii déti a osoby, ktera zapis vyhotovila.

9 Bezpeanost a
ochrana zdravi

9.1 ZDRAVOTNI PE CE A PREVENCE (ST 2.33,
2.34)

Zatizeni ma pravo na vyb lékae nebo jiného odborného pracovnika nebo zdravathick
zarizeni @i zajiovani pée o dti. Zdravotni péi pro diti a klienty DD zaji$uji dva pediai
pusobici v Broumo¥, u starSich é&i praktiéti 1ékai a stomatolog, ki@ pusobi taktéz
v Broumov.

Nehrozi-li nebezp# z prodleni, je s osobami odgainymi za vychovu planovany zdravotni
ukon (nap. operace) konzultovan a jeidédnuto k jejich navrhu opini zasadnitdezitosti
ve vztahu k diti. V piipadt, Ze by hrozilo nebezpez prodlent, je jim poskytnuta informace
0 provedeném opigni (8§ 26 odst. 1).

Pé&e o zdravotni stavéti je z hlediska dlouhodobého povinnosti vedoudiRo- zdravotnika
(po odborné strance) a skupinovych vychovaigravidelné prohlidky, &ovani, odborna
vySeteni, stavy pod vlivem drog a alkoholu, doprovod ldani...). Sluzbu konajici
vychovatel je povinen zajistit okamzité a®eti v nemocnici neborpolani lekae, pokud se
jedna o Uraz nebo zavazné onemogénO této skutEnosti musi proveést zapis a informovat
feditelku a vedouciho PP — zdravotnika (skupinowsfuhovatele).

Vydavani 1ék je povinnosti sluzbu konajiciho vychovatele, kt@ywydava podle i@dem
pisemi stanoveného rozpisu, ktery vyhotovuje gi@ny pracovnik — zdravotnik se vSemi
upozornimi, vzdy dle pokyf Iékare, ktery 1éky naordinoval. Vydantiglusného 1éku musi
byt zapsano do "seSitu vydavani Uék- jmenovie komu byl lék podan, kdy, v jakém
mnoZstvi a kym. Do seSitu musi byt zapsany vSecstyahané léky, a to pouze tim, kdo je
vydaval!!!

Pri vydavani |ék musi byt dsledré dodrZzena bezgaost — Iéky se podavaji pouze v prostoru
hlavni lekarny (nesmi byt odnaSeny na pokoje -nw§iu jsou antibiotika podavana v noci),
podavaji se jednotléy nesmi se odkladat na dosatetn. Lékarna musi byt vZzdy uzéema a
klice musi byt uloZzeny mimo dosaitid

Za zasobeni Iékarny na vychovate(nostatnich Iékardek) zodpovida pasteny pracovnik —
zdravotnik, zodpovida nejen za mnozstvi, ale i\t uloZeni a platnost. Je v kontaktu
s cetskymi lékd&i (nebo odbornymi |€kd@ s jejichZz rozhodnutim ohlednlécby déti nebo
davkovanim |lék seznamuje ostatni vychovatelgeditelku zaizeni.

Skupinovi vychovatelé zapisuji alesp@x ratné miru a vahu &i — viz Plan rozvoje
osobnosti ditte.
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Vzhledem ke zdravotnimu stavuétd je dale nutné dbat na vyiemi dobrych
psychohygienickych podminek éistota a peadek ve vSech prostorachtizeni, dobré
swtelné podminky, &rani, pitny rezim, oth osobniho pradla, dostatek prostoru pro
soukromi...

(viz Metodika zdravého Zivotniho stylu)

9.2 POSTUP BRI URAZECH D ETi

Pfi Grazu zodpovida za zajisti 1€ékaské pomoci sluzbu konajici pedagogicky pracovnik,
tj. poskytne prvni pomoc a zajisti beZpest ostatnich &i, v piipac nutnosti zavola RZP
nebo zajisti oS&eni ve zdravotnickém Kaeni. Situaci a jeji zaji&hi zapiSe do deniku Uraz
(drobnych Uraf) a nahlasi vedoucimu PP (zdravotnikovi) nidgbtelce z&zeni.

V piipac vazného urazu informujeditelku neprodleh Nasled® pak vedouci PP informuje
pracovnici OSPOD a roék.

VSichni pracovnici jsou povinni seznamit se se adklprvni pomoci — viz Traumatologicky
plan nebo proskoleni v poskytovani prvni pomoci.

9.3 ) POSTUP V RIPADE NAHLEHO
ONEMOCNENI

Pfi nahlém onemocmi (zachvat déte, vysoka teplota ...) zodpovida za z#jistiékaské
pomoci sluzbu konajici pedagogicky pracovnik, gjisti dohled k &tem, poskytne prvni
pomoc a v fipad nutnosti zavola RZP. Situaci a jeji zajidit konzultuje s vedoucim PP —
zdravotnikem.

9.4 POSTUP Rl INTOXIKACI DIT ETE
ALKOHOLEM NEBO JINYMI NAVYKOVYMI LATKAMI, POSTUP PRI
SEBEPOSKOZENI DITETE NEBO SEBEVRAZEDNEM POKUSU, POSTUP
PRI AGRESIVIT E DITETE, KTEROU OHROZUJE ZDRAVI A ZIVOTY
JINYCH NEBO VLASTNI

Pri intoxikaci ditte jeteditelka opravéna ndidit vySeteni ditte, zda neni ovlivno alkoholem
nebo jinou navykovou latkou. Viipad prokazani intoxikace spolupracuje se zdravotnickym
zaizenim a pgjima individuéini vychovné optni, se kterym sezndmi &ith sepiSe o tom
protokol. Tento je pak uloZen do osobniho spisttelit

Sebeposkozovani j€astou sodasti psychiatrické diagnozyetd, proto byvd konzultovano
s tétskym psychiatrem, ktery giaeni pravidels navstvuje.

Pri sebevrazedném pokusu jeé&dfto celou dobu sledovano a dalSi postup je konzaics
détskym psychiatrem. Agresivitu céti se snazimeipdchazet smysluplnotinnosti a eliminaci
krizovych situaci. Vyraznou agresi konzultujemettsklym psychiatrem.

9.5 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

Sluzbu konajici vychovatelé jsou povinni dohliZzat sodrzovani zdsad BOZHem vSech
dennickinnosti.

Poweni o BOZ probiha fbéZzne (opakova®) behem roku — et jsou prokazatek
upozomnovany na nebezpevyplyvajici z rekterychcinnosti a situaci, z nevhodného chovani,
od neznamych osob... Zadznam o peni zapisuje vychovatel do pedagogického deniku.

Pred akci pgadanou DD pati skupinovy vychovatel nebo pracovnik gésny organizaci
akce vSechnydastniky o zakladnich pravidlech BOZP a provedesdpiPD.
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DalSi pokyny a seznameni s pravidly BOZP jsétenh gedavany ped p@atkem prazdnin,
pied zahajenim Skolniho roku ged sezonnimtinnostmi (nap. zimni sporty, plavani a jizda
na kole ...).

Podrobuji — viz SVP

ZAVER

* Vnitini fad DD byl vydan v souladu s 8 30 odst 1 z&k561/02 Sb., v aktualnim
zréni, a dle 8§ 34 odst. 1 pism a) 2aK.09/02 Sb., ve Zmi pozdjSich gedpig.

e Vnitini f4d se vSemi iflohami je uloZzen v kanceia reditelky zdizeni. Pro
zanestnance je dostupny v obou vychovatelnach .

» Po veéejnost, dti a osoby odpaddné za vychovu je uvejrén na gistupném mist
v DD, a to na informativni n&sice ve vstupni hale v budbieditelstvi (horni budova
¢p. 246) a na informativnich néekach pro éti.

* Prokazatelnym zjsobem s nim byli seznameni pracovnicit BD.

e O jeho vydani a obsahu jsou také informovani zakaastupci nezletilychadi (8 30
odst. 3).

» P¥i tvorbg a aktualizaci R bylo pihlédnuto k Standafdn MSMT a doportenim
kontrolnich pracovnik OSZ aCSl.

* Vsrpnu 2018 byl Vnini fad DD ¢j. 15/2015 aktualizovan pouze s drobnymi
Gpravami a je v &innosti od 1. 9. 2018.
« Dalsi zmény a Gpravy \R DD budou provedeny dle geby.

Mgr. Zidova Hana

feditelka z&izeni

V Broumow 29. 8. 2018
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